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ค าน า 
 

 “คู่มือการเบิกค่าเช่าบ้าน ”  ฉบับนี้  งานการเจ้าหน้าที่  ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล    
โพไร่หวานจัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้พนักงานส่วนต าบล  สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบล       
โพไร่หวาน  ใช้ศึกษาเป็นความรู้ความเข้าใจและเป็นแนวทางในการขอเบิกค่าเช่าบ้าน ให้สอดคล้องกับ
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี ๔) 
พ.ศ.๒๕๖๒ หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่นและ
หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องกับการเบิกค่าเช่าบ้าน 
 

 หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือที่ได้จัดท าขึ้นนี้ จะเป็นประโยชน์แก่พนักงานส่วนต าบลในการเบิกค่าเช่า
บ้านของ ข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
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คู่มือการเบิกค่าเช่าบ้าน 
 
 

ระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง        
  ๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๘ 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๕๖       
  ๒.  หนังสือกระทรวงมหาดไทย  ที่ ๐๘๐๘ มท.๒/ ว  ๕๘๖๒ ลงวันที่ ๑๒ ตุลาคม ๒๕๕๙  
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น  
  ๓. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ ๐๘๐๒.๒/ ว๓๙๐๓ ลงวันที่ ๓ ธันวาคม ๒๕๕๓  เรื่อง 
ก้าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านส้าหรับกรณีเกิดภัยพิบัติน้้าท่วม   
  ๔. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว๑๕๘๓ ลงวันที่ ๓๐ 
ธันวาคม ๒๕๖๑ เรื่องการใช้ใบเสร็จรับเงินจากช่องทางการให้บริการด้านอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐาน
ประกอบการเบิกค่าเช่าบ้าน         
  ๕. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๗๔๔๐ ลงวันที่ ๙ ธันวาคม ๒๕๖๒  เรื่อง
แนวทางและวิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านของข้าราชการครู/พนักงานครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
บุคคลผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน           
  ๑. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นท่ีได้รับค้าสั่งให้เดินทางไปประจ้าส้านักงานในต่างท้องที่มี และไม่
เข้าข่ายข้อห้ามดังนี้            
    (๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดที่พักอาศัยให้อยู่แล้วการที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ได้จัดที่พักอาศัยไว้ให้วัตถุประสงค์เพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนให้กับข้าราชการส่วนท้องถิ่นท่ีได้รับค้าสั่งให้
เดินทางไปปฏิบัติงานประจ้าที่ส้านักงานแห่งใหม่และเพ่ือประหยัดเงินงบประมาณรายจ่ายค่าเช่าบ้านให้กับ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นโดยให้มีบ้านอยู่อาศัยตาม สมควรแก่ฐานะและต าแหน่งหน้าที่  ข้าราชการผู้ใดได้รับค้า
สั่งให้ไปปฏิบัติราชการประจ าส านักงานต่างท้องที่และได้รับการจัดบ้านพักจากทางราชการแล้ว ย่อมไม่มีสิทธิ
ได้รับค่าเช่าบ้านจากทางราชการ หากไม่ยอมเข้าอยู่อาศัยถือว่าสละสิทธิในบ้านพักและข้าราชการผู้นั้นจะเป็นผู้
ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจากทางราชการโดยหลักเกณฑ์ในการจัดบ้านพักของราชการนั้น ต้องถือปฏิบัติตาม
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว๐๖๗๙ ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ์ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติใน
การจัดข้าราชการส่วนท้องถิ่นเข้าพักอาศัยในท่ีพักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    (๒) มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ท่ีไปประจ้าส้านักงานใหม่
โดยไม่มีหนี้ค้างช้าระกับสถาบันการเงิน   ข้าราชการส่วนท้องถิ่นรายใดได้รับค้าสั่งให้เดินทางไปปฏิบัติราชการ
ประจ้าส้านักงานใหม่ในต่างท้องที่ แต่ในท้องที่นั้นมีเคหสถานที่ตนเองหรือคู่สมรสมีกรรมสิทธิ์อยู่ ข้าราชการผู้
นั้นย่อม ได้รับค่าเช่าบ้าน เว้นแต่เคหสถานที่ตนเองหรือคู่สมรสมีกรรมสิทธิ์อยู่นั้น ยังมีหนี้ที่ค้าง  กรณีเช่นนี้
ข้าราชการย่อมมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจากทางราชการสั่งให้โอนย้ายไปจนกว่าจะได้รับค้าสั่งให้โอนย้ายไป รับ 
 



 
 
 
ราชการในท้องที่อ่ืน หรือจนกว่าเคหสถานแห่งนั้น จะหมดภาระไม่มีหนี้ที่ค้างช้าระกับสถาบันการเงินแล้ว
ข้าราชการผู้นี้จะเป็นผู้ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านในท้องที่ดังกล่าว 
  ๒. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ที่ได้รับค้าสั่งให้เดินทางไปประจ้าส้านักงานในต่างท้องทีท่ีเริ่มรับ 
ราชการครั้งแรกหรือท้องที่ท่ีกลับเข้ารับราชการใหม่ ให้เริ่มมีสิทธิการได้รับค่าเช่าบ้านเมื่อ ไปประจ้าส้านักงาน
ในต่างท้องที ่          
  ๓. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ซึ่งต้องไปประจ้าส้านักงานในต่างท้องที่ปฏิบัติราชการ เนื่องจาก 
ส้านักงานที่ปฏิบัติราชการประจ้าอยู่เดิมได้ย้ายสถานที่ท้าการไปตั้งในท้องที่ใหม่ 
  กรณีท่ีส้านักงานที่ปฏิบัติราชการประจ้าอยู่ต้องย้ายส้านักงานไปตั้งในท้องที่ท่ีปฏิบัติราชการ
ในส้านักงานแห่งนั้นต้องย้ายไปปฏิบัติราชการด้วย จึงได้รับความเดือนร้อนเรื่องที่อยู่อาศัยหากทางราชการ 
ไม่ได้จัดบ้านพักให้ ไม่มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสหรือให้เดินทางไปประจ้าส้านักงาน
ใหม่ในต่างท้องที่ตามค้าร้องขอของตนเองข้าราชการผู้นั้นย่อมมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจากทางราชการ เว้นแต่
กรณีท่ีส้านักงานที่ย้ายไปนั้นเป็นเขตท้องที่ติดต่อกับท้อง และมีขนส่งสาธารณะประจ้าทางให้บริการ  
 
 สิทธิที่จะได้รับค่าเช่าบ้าน          
   เริ่มตั้งแต่วันที่ได้เช่าอยู่จริงวันรายงานตัวเพ่ือเข้ารับหน้าที่แต่ไม่ก่อน ณ ส้านักงานแห่งใหม่
ในต่างท้องที่และให้สิ้นสุดในวันที่ขาดจากอัตราเงินเดือน หรือวันที่อยู่ในข่ายหมดสิทธิได้รับค่าเช่า 
   การเบิกเงินค่าเช่าบ้าน มี ๓ ประเภทได้แก่      
  ๑.เช่าบ้าน         
  ๒.  เช่าซื้อบ้าน         
  ๓.  ผ่อนช้าระเงินกู้เพ่ือช้าระราคาบ้าน (ซื้อบ้าน/ปลูกสร้างบ้าน) 
 
การใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน          
  (๑)  ต้องเป็นการเช่าบ้านเพื่อใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริงในบ้านนั้น บ้านได้เท่าที่
จ่ายจริงตามที่สมควรแก่สภาพบ้าน แต่อย่างสูงไม่เกินจ้านวนที่ก้าหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้าน ท้าย
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๖๒  
  (๒)  ข้าราชการส่วนท้องถิ่นมีสิทธิน้าหลักฐานการช้าระค่าเช่าบ้านข้าราชการในท้องที่เดิมมา
เบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการในท้องที่ใหม่ถ้าคู่สมรสหรือบุตร ซึ่งอยู่ในอุปการะของข้าราชการส่วนท้องถิ่น ไม่อาจ
ติดตามข้าราชการผู้นั้นไปได้และมีความจ้าเป็นต้องอาศัยอยู่ในบ้านในท้องที่เดิมต่อไป   
         
การใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพื่อช าระราคา  ช าระมาเบิกค่าเช่าบ้านมี 
ดังนี้            
  (๑)  ต้องเป็นการผ่อนช้าระราคาค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช้าระเงินกู้เพ่ือช้าระราคาบ้านไปประจ้า
ส้านักงานใหม่หรือน้าหลักฐานการช้าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช้าระเงินกู้เพ่ือช้าระราคาบ้านในมาเบิกค่าเช่าบ้าน
ในท้องที่ใหม่      



 
 
 
 
  (๒)  บ้านที่เช่าซื้อหรือผ่อนช้าระเงินกู้ จะต้องใช้เพื่อเป็นที่อยู่อาศัยและได้อยู่อาศัยจริงในบ้าน
นั้น      
  (๓)  ตนเองหรือคู่สมรสเช่าซื้อบ้านหรือผ่อนช้าระเงินกู้ เพื่อช้าระราคาบ้านในท้องที่นั้น จะ
เบิกจ่ายได้เฉพาะบ้านหลังแรกเท่านั้น เว้นแต่บ้านที่เคยใช้สิทธิถูกท้าลายหรือเสียหายเนื่องจากภัยพิบัติ จนไม่
สามารถอาศัยอยู่ได้           
  (๔) กรณีเช่าซื้อหรือผ่อนช้าระเงินกู้เพ่ือช้าระราคาบ้านร่วมกับบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คู่สมรสและ มี
กรรมสิทธิ์รวมกับบุคคลอ่ืนในจะบ้านนั้น  จะเบิกจ่ายค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช้าระเงินกู้ได้ตามสัดส่วนกรรมสิทธิ์ที่
ตนมี            
  (๕)  ต้องเช่าซื้อหรือผ่อนช้าระเงินกู้กับสถาบันการเงินที่กระทรวงมหาดไทยก้าหนดและ
สัญญาเช่าซื้อหรือสัญญาเงินกู้จะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงมหาดไทยก้าหนด 
  สถาบันการเงินที่กระทรวงมหาดไทยก้าหนดได้แก่     
   ๔.๑ ธนาคารพาณิชย์ตามกฎหมายว่าด้วยธนาคารพาณิชย์   
   ๔.๒ รัฐวิสาหกิจที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือด้าเนินกิจการเก่ียวกับการเคหะหรือด้าเนิน 
        ธุรกิจ        
   ๔.๓ สหกรณ์ท่ีจดทะเบียน ตามกฎหมายว่าด้วยสหกรณ์และมีวัตถุประสงค์เพ่ือ
กิจการเกี่ยวกับการเคหะ          
   ๔.๔ กองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการตามกฎหมายว่าด้วยกองทุนบ าเหน็จบ านาญ
ข้าราชการ           
   ๔.๕ ธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทยตามกฎหมายว่าด้วยธนาคารอิสลามแห่ง
ประเทศไทย           
   ๔.๖ บริษัทบริหารสินทรัพย์ตามพระราชก าหนดบริษัทบริหารสินทรัพย์            
พ.ศ. 2541 ซ่ึงด าเนนิการรบัซ้ือหรอืรับโอนสินทรัพย์ด้อยคุณภาพของสถาบันการเงิน   
   ๔.๗ นิติบุคคลที่มีวัตถุประสงค์และด าเนินกิจการเกี่ยวกับการเคหะหรือการบ้านหรือ
ให้กู้ยืมเพ่ือช าระราคาบ้าน         
  (๖)  ต้องไม่เคยใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ส าหรับบ้านหลัง
หนึ่งหลังใดในท้องที่นั้นมาแล้วเว้นแต่เป็นกรณีที่ได้รับแต่งตั้งให้กลับไปรับราชการในท้องที่ท่ีเคยใช้สิทธินั้นและ
เป็นการใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ตามที่เคยได้ใช้สิทธิหรือขณะที่ ย้ายมารับ
ราชการในท้องที่นั้นบ้านที่เคยใช้สิทธิได้โอนกรรมสิทธิ์ไปแล้ว 
  (๗)  หากเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านสูงกว่าราคาบ้าน จะเบิกได้เท่ากับราคาบ้านเท่านั้นและหาก 
มีการขยายวงเงินกู้ หรือเวลาการผ่อนช าระหรือเปลี่ยนสถาบันการเงินเพื่อช าระหนี้เงินกู้ให้กับสถาบันการเงิน
เดิม จะเบิกได้ภายในวงเงินและระยะเวลาที่เหลืออยู่ ตามสัญญากู้เงินฉบับแรกเท่านั้น   
  ทั้งนี้สิทธิการน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านมาเบิกเช่า
บ้าน จะต้องท าความเข้าใจเสียก่อนว่า สิทธิในข้อนี้ มิได้เกิดข้ึนทันทีที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นได้รับค าสั่ง ให้
เดินทางไปปฏิบัติราชการประจ าในต่างท้องที่ ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ที่จะสามรถใช้สิทธินี้ได้จะต้องเป็น ผู้มี
สิทธิได้รับค่าเช่าบ้านเสียก่อน กล่าวคือ ต้องได้รับค้าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่โดยไม่
ปรากฏว่า  



 
 
 
   ๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดที่พักอาศัยให้อยู่แล้ว.     
   ๒. มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเอง หรือคู่สมรสในท้องที่ที่ไปประจ า
ส านักงานใหม่โดยไม่มีหนี้ค้างช้าระกับสถาบันการเงินจึงสามารถใช้สิทธิ การช้าระค่าเช่าซื้อหรื อผ่อนช้าระเงินกู้
เพ่ือช้าระราคาบ้านมาเบิกค่าเช่าบ้านในกรณีนี้ได้ 
 
  สาระส าคัญของหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ 
ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๙  
        
การยื่นขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน      
  ๑.  ให้พนักงานเทศบาลผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านยื่นขอรับค่าเช่าบ้านตามแบบขอรับค่าเช่า
บ้าน (แบบ ๖๐๐๕) พร้อมด้วยสัญญาเช่าบ้าน แบบรับรองของเจ้าของบ้านสัญญาเช่าซื้อ หรือสัญญากู้เงินเพ่ือ
ช้าระราคาบ้านและหลักฐานที่เกี่ยวข้องต่อผู้รับรองการใช้สิทธิส้านักงานที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นปฏิบัติ
ราชการ  ในกรณียื่นหลักฐานที่เป็นสัญญาเงินกู้เพ่ือช้าระราคาบ้าน ต้องแนบสัญญาซื้อขายบ้านสัญญาซื้อขาย
บ้านพร้อมที่ดินหรือสัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน แล้วแต่กรณี เป็นหลักฐานประกอบด้วยและหากวงเงินในสัญญา
ดังกล่าวต่้ากว่าสัญญาเงินกู้ ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใช้สิทธิต้องยื่นหลักฐานที่สถาบันการเงินรับรองว่า หากมี
การกู้เงินในสัญญาดังกล่าว จะต้องมีการผ่อนช้าระรายเดือนเป็นจ้านวนเท่าใด    
  สัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าซื้อ หรือสัญญาเงินกู้เพ่ือช้าระราคาบ้าน อย่างน้อยต้องมี
สาระส้าคัญ ดังต่อไปนี้          
  (๑) สัญญาเช่าบ้านต้องระบุวัน เดือน ปี ที่ท้าสัญญา ชื่อคู่สัญญา สถานที่เช่าวันเริ่มต้นแห่ง
สัญญาเช่าระยะเวลาการเช่า วันสิ้นสุดสัญญาเช่าและอัตราค่าเช่าต่อเดือน    
  (๒) สัญญาเช่าซื้อหรือสัญญาเงินกู้เพ่ือช้าระราคาบ้าน ให้ใช้ตามแบบของสถาบันการเงินได้ 
โดยต้องระบุชื่อคู่สัญญา สถานที่เช่าซื้อหรือสถานที่กู้เงิน วันเริ่มต้นแห่งสัญญา  ค่าเช่าซื้อหรือการผ่อนช้าระ
เงินกู้ วันสิ้นสุดสัญญาจ้านวนเงินที่เช่าซื้อหรือวงเงินกู้และจ้านวนเงินที่ต้องผ่อนช้าระรายเดือน  
  ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใช้สิทธิจัดส่งรายงานข้อมูลในการขอรับค่าเช่าบ้านพร้อมการยื่น
แบบ๖๐๐๕ และให้ผู้มีอ้านาจรับรองการมีสิทธิ มีอ้านาจพิจารณารายงานข้อมูลข้าราชการส่วนท้องถิ่น ในการ
ขอรับค่าเช่าบ้านที่ยื่นโดยให้แจ้งรายละเอียดประกอบอย่างน้อยดังต่อไปนี้    
  ๑. ข้อมูลประวัติการรับราชการตั้งแต่เริ่มรับราชการและการโอนย้าย   
  ๒. ข้อมูลการมีเคหสถานของข้าราชการส่วนท้องถิ่นและคู่สมรสทุกแห่งในท้องที่ 
ที่รับราชการ 
  ๓. ข้อมูลด้านอาชีพและสถานที่ท้างานของคู่สมรสของข้าราชการส่วนท้องถิ่น และให้แจ้งว่า
หน่วยงานแห่งนั้นได้ให้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านหรือจัดบ้านพักให้กับคู่สมรสในท้องที่ท่ีรับราชการส่วนท้องถิ่น
หรือไม่ 
  ๔. ข้อมูลการมีเคหสถานของบิดา มารดา ของคู่สมรสและของข้าราชการส่วนท้องถิ่น รวมทั้ง
บุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะทุกแห่งในท้องที่ท่ีรับราชการ  
 



 
 
  
  ๕. ข้อมูลสถานการณ์มีชีวิตอยู่ของบิดา มารดา ของคู่สมรสและของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
หากในภายหลังมีกรณีท่ีบุคคลดังกล่าวเสียชีวิตหรือสาบสูญ ให้แจ้งรายละเอียด วัน เดือน ปี ที่เสียชีวิตหรือหาย
สาบสูญ            
  

การรับรองการใช้สิทธิ          
 ให้บุคคลต่อไปนี้ เป็นผู้รับรองการมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่นในสังกัดในแบบ 
๖๐๐๕            
  (๑.) หัวหน้าหน่วยงานซึ่งด้ารงต้าแหน่งไม่ต่้ากว่าประเภททั่วไประดับช้านาญงานขึ้นไป หรือ
ด้ารงต้าแหน่งไม่ต่้ากว่าระดับ๖ หรือเทียบเท่า เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของข้าราชการ ส่วนท้องถิ่นในหน่วยงาน
นั้น ให้ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปอย่างน้อยหนึ่งระดับ เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของบุคคลตาม(๑)ซึ่งมิได้ด้ารง
ต้าแหน่งตามที่ก้าหนดไว้ใน(๒)         
  (๒ .) ข้าราชการส่วนท้องถิ่นประเภททั่วไประดับอาวุโสประเภทวิชาการระดับช้านาญการ
พิเศษขึ้นไป ประเภทอ้านวยการท้องถิ่นระดับกลางขึ้นไป ประเภทบริหารท้องถิ่นหรือด้ารงต้าแหน่ง๘ขึ้นไป
หรือระดับ ต้าแหน่งที่เทียบเท่า เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของตนเอง     
 

การอนุมัติ           
  ๑. ผู้อนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น ได้แก่ นายกองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย         
  ๒. เมื่อมีการรับรองการใช้สิทธิขอรับค่าเช่าบ้านแล้ว ให้ผู้มีอ้านาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้าน 
แต่งตั้งข้าราชการส่วนท้องถิ่นจ้านวนไม่น้อยกว่า ๓คนเป็นคณะกรรมการเพื่อตรวจสอบข้อเท็จจริงและ
รายละเอียด ดังต่อไปนี้       
   (๑) กรณีเช่าบ้าน ให้ตรวจสอบว่าได้เช่าบ้านและอาศัยอยู่จริง ระยะเวลาเริ่มต้นของ
การเช่าบ้านและการเข้าพักอาศัย ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราค่าเช่าบ้านเมื่อเปรียบเทียบกับสภาพแห่ง
บ้าน            
   (๒) กรณีเช่าซื้อบ้านหรือเงินกู้เพ่ือช้าระราคาบ้าน ให้ตรวจสอบสัญญาเช่าซื้อบ้าน
หรือ สัญญาเงินกู้เพ่ือช้าระราคาบ้าน วงเงินเช่าซื้อหรือวงเงินกู้ เอกสารหลักฐานอื่นที่เก่ียวข้อง และวันเริ่มต้น
ของการเข้าพักอาศัยจริงในบ้าน         
   ๓. เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงและรายละเอียดครบถ้วนแล้วให้จัดท้ารายงาน
การตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้านเสนอต่อผู้มีอ้านาจอนุมัติเพ่ือพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่าย  
 

การเบิกจ่ายเงิน           
  ๑. การเบิกจ่ายข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งได้รับอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิค่าเช่าบ้าน 
(แบบ๖๐๐๖) พร้อมหลักฐานการช้าระเงิน ณ ส้านักงานผู้เบิก      
  ๒ . ผู้มีอ้านาจอนุมัติการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น ได้แก่นายกองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 



 
     
 
  


